REGULAMIN ORGANIZACII
IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ
im. JANA PAWtA 1| W BRZEZINACH



1. Imprezy i uroczystosci szkolne, wynikajg z ustalonego szkolnego harmonogramu
dziatan wychowawczych.

2. Za organizacje i przebieg imprezy odpowiedzialny jest jeden nauczyciel, zwany dalej
koordynatorem imprezy. Decyduje on i odpowiada za scenariusz catej imprezy i za jej
zawarto$é tresciowa. Jezeli impreza ma kilka czesci, nauczyciela wspomagajg osoby
wspoétodpowiedzialne.

3. Organizator moze zwrdci¢ sie o pomoc do innych nauczycieli, nie wpisanych jako
wspotodpowiedzialne — jesli istnieje taka potrzeba.
4, Organizator najpdzniej tydzien przed jej terminem przedstawia dyrektorowi szkoty

propozycje oprawy plastycznej imprezy i ogdlny scenariusz, zawierajgcy:
1) date imprezy,
2) tytut, hasto lub mysl przewodnia,

3) liste zapraszanych gosci,
4) plan imprezy (krétki, w punktach),
5) przewidywany czas trwania imprezy.
5. Liste zapraszanych gosci nalezy zawsze skonsultowaé z dyrektorem szkoty
6. Organizacja imprezy obejmuje rowniez uzgodnienia dotyczgce dojazdu, dojscia dzieci,

zaprojektowanie zaproszen, wypetnienie ich i dostarczenie gosciom, uporzadkowanie terenu
i sprzetow po zakoniczeniu,( czuwa koordynator imprezy) itp.

7. Plan imprezy ze szczegdtami dotyczacymi organizacji (godziny trwania, opiekunowie
klas, przejscia itp.) zostaje powieszony przez organizatora na tablicy ogtoszen na 2 - 4 dni
przed impreza.

8. Koordynator musi mie¢ na uwadze, by w trakcie przygotowan nie burzy¢ pracy szkoty,
nie przeprowadzac prob i przygotowan z uczniami w trakcie trwania ich lekcji, nie wytgczaé
z pracy zbyt duzej ilosci pomieszczen.

9. Koordynator moze (w porozumieniu z dyrektorem szkoty) korzysta¢ z pomocy oséb
lub instytucji z poza terenu szkoty.
10. Po kazdej imprezie koordynator imprezy odpowiedzialny za kontakt z mediami

w ciggu 3-4 dni pisze informacje o niej, konsultuje jg z dyrektorem szkoty i wysyta do mediéw
oraz przekazuje do umieszczenia na stronie internetowej szkoty i gminy;

11. Koordynator imprezy jest odpowiedzialny za wpisy do kroniki szkoty oraz
za przestanie informacji do administratora strony internetowej szkoty.

12. W trakcie trwania uroczystosci za dyscypline klasy odpowiedzialny jest wychowawca
klasy lub — w czasie jego nieobecnosci — nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty.

13. W wypadku, gdy impreza lub uroczysto$¢ odbywa sie poza terenem szkoty,
a uczniowie muszg dojs¢ na miejsce lub dojecha¢ — opieke w czasie drogi sprawuje nad nimi
wychowawca lub nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty.

14. Kazda impreza jest podsumowywana przez dyrektora szkoty. Podsumowanie moze
mie¢ ustng forme ustng i pisemng — na zyczenie nauczyciela lub dla potrzeb
sprawozdawczych dyrektora.

15. Organizujgc imprezy szkolne nalezy angazowac wszystkich ucznidw, réwniez tych
z trudnosciami w sferze dydaktyczno — wychowawczej.

16. Imprezy gminne i Srodowiskowe organizujg nauczyciele wyznaczeni przez dyrektor
szkoty.

17. Organizujgc imprezy z udziatem gosci z zewnatrz, srodowiskowe lub poza szkotg

nalezy opierac sie, wzorowac sie na uczniach sprawdzonych, pewnych, dobrze radzgcych
sobie w sytuacji stresowe;j.



18. Imprezy gminne powinny mieé szczegdlnie pieczotowicie przygotowany scenariusz
i oprawe plastyczng: plakaty, dekoracja, zaproszenia.

19. Zaréwno nauczycieli, jak i ucznidow obejmuje obowigzek dostosowania stroju
do charakteru i rangi imprezy. O formie stroju decyduje wychowawca.

20.  Jezeli na impreze zaproszeni sg goscie z zewnatrz, nalezy w scenariuszu umiescic
punkty o tym, ze wita ich i zegna dyrektor szkoty i dyrektor dziekuje za przygotowanie,
wymieniajac koordynatora imprezy odpowiedzialnego za catos¢.

21. Koordynator imprezy moze podziekowa¢ osobom wspétodpowiedzialnym, jesli uzna,
ze miaty one istotny wkfad w organizacje imprezy

22. Zawsze nalezy uwzgledni¢ w scenariuszu podziekowanie dla rodzicow, ktérzy
w jakikolwiek sposéb pomogli przy organizacji lub tez wzieli udziat w imprezie.



IMPREZA SZKOLNA

Koordynator imprezy Nauczyciel wspomagajgcy Nauczyciele tzw. porzadkowi

v date imprezy

v  tytut, hasto lub mysl
przewodnig,

v liste zapraszanych gosci,

v plan imprezy (krétki,
w punktach),

v  przewidywany czas trwania
imprezy.



